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مقدمة عن بوابة الموردين 
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• بوابــة المورديــن هــو تطبيــق تعاونــي يمكّــن للهيـــئة الســعودية للمــدن الصناعيــة ومناطق التقنيــة ومورديها 	

مــن التواصــل مــع بعضهــم البعــض مــن خــال بيئــة ويــب آمنــة ذاتيــة الخدمــة.

• كمــا أنــه يمكّــن المورديــن مــن الوصــول فــي الوقــت الفعلــي إلــى المعلومــات المتعلقــة بالطلبــات المفتوحــة 	

والشــحنات وإنشــاء الفواتيــر ومــا إلــى ذلــك.

• تشــمل الفوائــد المرتبطــة باســتخدام البوابــة مــا يلــي: يقــدم للمورديــن تجربــة متكاملــة مــن خــال توفيــر 	

الوصــول إلــى أوامــر الشــراء والفواتيــر والمدفوعــات فــي مــكان واحــد. 

• تحسين الكفاءة من خلال تقليل عدد المكالمات بين الموردين والإدارة المالية.	

• يوفــر موقعًــا مركزيًــا لجميــع معلومــات أمــر الشــراء، ويمنــح المورديــن إمكانيــة الوصــول إلــى معلومــات أمــر 	

الشــراء فــي جميــع الفتــرات. 

• زيــادة الدفــع فــي الوقــت المحــدد باســتخدام فواتيــر الويــب ممــا يقلــل الوقــت المســتغرق فــي تتبــع الدفعــات 	

المتأخــرة أو المعلقة.

• يعزز رؤية المعاملات التي تتم بين مدن ومورديها.	



يمكــن للمســتخدمين المســجلين والمعتمديــن تســجيل 
الدخــول إلــى بوابــة  المورديــن وعــرض المعــاملات التــي 

تتــم بيــن المــورد والهيـــئة الســعودية للمــدن الصناعيــة 

ومناطــق التقنيــة.

إلــى  انتقــل  المورديــن،  بوابــة  إلــى  الدخــول  لتســجيل 
URL:https://isupplier.modon.gov.sa

تسجيل الدخول إلى بوابة الموردين 
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تسجيل دخول إلى بوابة الموردين 



الصفحة الرئيسية لبوابة الموردين
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• اســم 	 باســتخدام  المورديــن  بوابــة  إلــي  الدخــول  تســجيل  عنــد  المورديــن:  لبوابــة  الرئيســية  الصفحــة 
للبوابــة. الرئيســية  الصفحــة  عــرض  يتــم  لــك،  المقدميــن  المــرور  وكلمــة  المســتخدم 

• الروابــط الســريعة: يتــم عــرض هــذا القســم علــى اليســار ويوفــر روابــط لتدفــق الشــراء إلــى الدفــع؛ مــن خــال 	
بوابــة المودريــن, انقــر فــوق أي رابــط للانتقــال مباشــرة إلــى الصفحــة المقابلــة.

• الإشــعارات: الإشــعارات هــي رســائل تنتظــر مراجعتــك، تكــون بعــض الإشــعارات للعــرض فقــط، بينمــا تتطلــب 	
الإشــعارات الأخــرى اتخــاذ إجــراء، لعــرض إشــعاراتك، انقــر فــوق الموضــوع المرتبــط لفتــح الملــف.

• لمحــة ســريعة عــن الطلبــات: يعــرض هــذا القســم أحــدث خمســة أوامــر شــراء، انقــر فــوق رقــم أمــر الشــراء 	
لعــرض تفاصيــل أمــر الشــراء. 

• ــع 	 ــة علــى الصفحــة الرئيســية وجمي ــم عــرض علامــات التبويــب التالي علامــات تبويــب الصفحــة الرئيســية: يت
ــة  صفحــات البواب

• المنافسات	

• الطلبات	

• المالية	

• الإدارة	
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المنافسات
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• يستخدم مورد المنافسات وظائف المنتج لتحديد المنفاسات والرد عليها بسرعة.	

• يمكنــك الــرد علــى المنافســات التــي تمــت دعوتــك إليهــا بشــكل خــاص، راجــع قســم "الدعــوات المفتوحــة" فــي 	

صفحــة المفاوضــات الرئيســية.

• للرد على المنافسة، انقر فوق رقم منافسة.	

• استخدم حقول منافسات البحث للبحث عن مفاوضات معينة.	

• لمراقبة المنافسات التي تشارك فيها، قم بمراجعة قسم إجاباتك النشطة ومسودات.	

• يمكنــك العثــور علــى الخطــوات الكاملــة مــن خــال دليــل المســتخدم المتوفــر علــى موقــع الهيئــة الســعودية 	

للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة - الخدمــات الإلكترونيــة - بوابــة المورديــن - أدلــة الاســتخدام.
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الطلبات
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• الدخــول إلــى بوابــة المورديــن يســمح لــك بعــرض البيانــات فــي الوقــت الفعلــي المتوفــرة مــن معلومــات 	

الشــراء.

• باســتخدام معلومــات أمــر الشــراء، يمكنــك الإقــرار بأوامــر الشــراء، ويمكنــك أيضًــا عــرض اتفاقيــات المورديــن 	

وتاريــخ المراجعــة لمســتند الشــراء.

• يتضمن هذا القسم المواضيع التالية:	

•  أوامر الشراء	

• تكوين مستخلص	

من قائمة الإجراءات: يمكنك عرض الإيصالات والفواتير والمدفوعات وما إلى ذلك.

• عنــد إنشــاء أمــر شــراء مــن الهيئــة الســعودية للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة ، تكــون تفاصيــل أمــر الشــراء 	
متاحــة للمــورد مــن خــال بوابــة المورديــن.

• تعرض صفحة عرض طلبات الشراء أحدث 25 طلب شراء.	
• يمكّن المورد تتبع طلبات الشراء الخاصة به من خلال التدفق الكامل من الشراء إلى الدفع.	
• يتضمن قسم أوامر الشراء ما يلي:	

• عــرض طلــب الشــراء: يمكنــك عــرض تفاصيــل طلــب الشــراء مثــل الشــروط والأحــكام والبنــود والشــحنات 	
والمرفقــات مــن صفحــة تفاصيــل طلــب الشــراء.

• إقــرار أوامــر الشــراء: أنــت تقــر أوامــر الشــراء لتبلــغ الهيئــة الســعودية للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة 	
بأنــك قــد اســتلمت طلــب شــراء وراجعــت تفاصيلــه وقبلتــه أو رفضتــه، يمكّنــك أيضًــا الإبــاغ عــن التغييــرات 

التــي تطــرأ علــى أمــر الشــراء أثنــاء الإقــرار.
• عــرض محفوظــات التغييــر: يمكّنــك هــذا العــرض مــن عــرض محفوظــات طلبــات التغييــر المقدمــة علــى 	

المقابلــة. المشــتري  واســتجابة  المســتند 
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تكوين مستخلص

• تكوين المستخلص يظهر فقط لأوامر الشراء الخاصة بالعقد حيث تحتاج "كمورد" إلى بدء شهادة إكمال 	

مرحلة معينة عن طريق إنشاء تكوين مستخلص.

• يتم إعتماد تكوين المستخلص من مدير المشروع وسيقوم النظام تلقائيًا بإصدار إذن استلام بهذا 	

المستخلص.

• يمكنك إنشاء فاتورة لهذا المستخلص.	

• إنشاء تأكيد العمل:	

انتقل إلى الطلبات < أوامر الشراء < حدد رقم العقد < من النافذة المنبثقة < حدد إنشاء تكوين مستخلص.

• يمكنــك العثــور علــى الخطــوات الكاملــة مــن خــال دليــل المســتخدم المتوفــر علــى موقــع الهيئــة الســعودية 	

للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة - الخدمــات الإلكترونيــة - بوابــة المورديــن - أدلــة الاســتخدام.

من قائمة الإجراء: يمكنك إنشاء تكوين مستخلص
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المالية
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• تُستخدم علامة التبويب هذه لإنشاء الفواتير وعرض الفواتير والمدفوعات.	

• يمكنــك العثــور علــى الخطــوات الكاملــة مــن خــال دليــل المســتخدم المتوفــر علــى موقــع الهيئــة الســعودية 	

للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة - الخدمــات الإلكترونيــة - بوابــة المورديــن - أدلــة الاســتخدام.
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الإدارة
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• تمكن إدارة ملف التعريف المورد من إدارة التفاصيل الرئيسية المستخدمة للملف الشخصي.	

• تتضمــن معلومــات الملــف الشــخصي هــذه معلومــات العنــوان وأســماء جهــات الاتصــال الرئيســية وحســابات 	

المســتخدمين وتصنيفــات الأعمــال والتفاصيــل البنكيــة ومعلومــات حــول الســلع والخدمــات التــي يســتطيع 

المــورد تقديمهــا للهيئــة الســعودية للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة.

• يســتفيد المــورد مــن إدارة ملفــه الشــخصي بنفســه، تمكــن إدارة ملــف تعريــف المــورد مــن تمثيــل نفســه بشــكل 	

فعــال أمــام الهيئــة الســعودية للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة وتحديــث تفاصيــل ملفــات تعريفــه حســب 

الضــرورة، ممــا يجعــل المعلومــات المهمــة دقيقــة.

• نظرة عامة يصف هذا القسم المواضيع التالية:	

• معلومات عامة عن الشركة	

• ملف الشركة	

• دليل العناوين	

• دليل الاتصال	

• تصنيفات الأعمال	

• المنتجات والخدمات	

• التفاصيل البنكية	

• يمكنــك العثــور علــى الخطــوات الكاملــة مــن خــال دليــل المســتخدم المتوفــر علــى موقــع الهيئــة الســعودية 	

للمــدن الصناعيــة ومناطــق التقنيــة - الخدمــات الإلكترونيــة - بوابــة المورديــن - أدلــة الاســتخدام.
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