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دليل المستخدم
لتكوين المستخلصات للعقود



إعداد مستخلص للعقود

 1- تسجيل الدخول في "بوابة الموردين"

2- الضغط على طلبات

3- الضغط على رقم العقد

 دليل المستخدم01

لتكوين المستخلصات للعقود



 دليل المستخدم02

لتكوين المستخلصات للعقود

4- فتح قائمة الإجراءات واختيار إعداد مستخلص والضغط على ذهاب

5- فتح قائمة عرض واختيار كل بنود السداد والضغط على ذهاب

6- اختيار علامة الصح للبند المطلوب لإعداد المستخلص

7- الضغط على التالي



 دليل المستخدم03

لتكوين المستخلصات للعقود

8- كتابة رقم العقد في تأكيد العمل – رقم المستخلص
مثال: 1-8870

9- اختيار تاريخ اليوم و تاريخ فترة الأداء

10- اختيار الكمية )بالعدد  أو بالنسبة(  وإضافة المرفقات

11- بعد الانتهاء من جميع الخطوات الضغط على تنفيذ




